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Käyttöohjeet:

Tämä vihkonen on avuksi sinulle, Tasangon Talvikkien johtaja.

Voit katsoa miten asioita on ennen tehty ja tehdä itse tarvittavat muutokset tai toimia niin kuin ennenkin.

Tätä vihkosta muokataan aina sitä mukaan kun asiat muuttuvat tai johtajan toimenkuvan sisältö muuttuu.
Päivitetty 1.2.2011 Mirva Kurhela
SÄÄNNÖT

Tasangon Talvikit ry:n säännöt

1 § Nimi, kotipaikka ja kieli

Tasangon Talvikit ry, jota näissä säännöissä sanotaan lippukunnaksi, on nimenä yhdistyksellä, jonka kotipaikkana on Seinäjoen kaupunki ja jonka kielenä on suomi.

2 § Tarkoitus ja toiminnan laatu

Lippukunnan tarkoituksena on edistää partiolaisten myönteistä kokonaiskehitystä. Se pyrkii kasvattamaan terveitä, sosiaalisen vastuunsa tuntevia yksilöitä. Tähän sisältyy myös yksilöiden valmiuksien kehittäminen siten, että he pystyvät luovasti toimimaan yhteiskunnassa. Lippukunta pyrkii toteuttamaan tarkoitustaan partiokasvatuksen muodoin, joihin kuuluvat kansainvälinen, kulttuuri-, raittius-, uskonnollinen ja yhteiskunnallinen kasvatus ja joita toteutetaan johtajakoulutuksen, kokousten, kurssien, leirien ja retkien avulla. 

Lippukunnan harjoittamassa uskonnollisessa kasvatuksessa noudatetaan evankelis-luterilaisen kirkon tunnustusta ja muuta uskontoa tunnustaville partiolaisille varataan tilaisuus saada oman tunnustuksensa mukaista kasvatusta. 

Lippukunta on puoluepoliittisesti sitoutumaton.

Lippukunta voi harjoittaa julkaisutoimintaa.

3 § Jäsenet

Lippukunnan jäseneksi voidaan holhoojan suostumuksella hyväksyä jokainen 7-vuotta täyttänyt, joka haluaa osallistua lippukunnan toimintaan.

Lippukunnan varsinaisia jäseniä ovat kaikki 15-vuotta täyttäneet lippukunnan jäsenet.

Lippukunnan muut jäsenet ovat B-jäseniä.

Kaikki jäsenet hyväksyy hallitus.

Lippukunnan kokouksissa on kaikilla jäsenillä puheoikeus, mutta ainoastaan varsinaisilla jäsenillä äänioikeus. Kannattajajäseniksi voi liittyä jokainen henkilö tai oikeuskelpoinen yhteisö, joka vuosi- tai kertamaksulla haluaa taloudellisesti tukea lippukunnan toimintaa. Kunniajäseneksi voidaan kutsua henkilö, joka tehokkaasti on edistänyt lippukunnan toimintaa. Kunniajäseneksi kutsuminen tapahtuu lippukunnan yksimielisellä päätöksellä. Saavutetut jäsenoikeudet säilyvät.

4 § Jäsenmaksut

Lippukunnan jäsenet suorittavat lippukunnan varsinaisen kokouksen vahvistaman jäsenmaksun.

5 § Hallinto

Lippukuntaa johtaa hallitus, johon kuuluu puheenjohtaja, jota kutsutaan lippukunnanjohtajaksi ja vähintään kaksi ja enintään viisi muuta jäsentä. Lippukunnanjohtaja ja hallituksen jäsenet valitaan vuodeksi kerrallaan. Hallitus valitsee keskuudestaan lippukunnan varapuheenjohtajan, jota kutsutaan lippukunnan varajohtajaksi, vuodeksi kerrallaan sekä keskuudestaan tai ulkopuolisista sihteerin, rahastonhoitajan ja muut tarvittavat virkailijat. Hallitus on päätösvaltainen, mikäli vähintään puolet sen jäsenistä on läsnä.

6 § Vanhempainneuvosto

Lippukunnan vanhempainneuvosto muodostuu jäsenten vanhemmista ja tarkoituksena on pyrkiä tukemaan lippukuntaa yhteistoiminnassa sen kanssa. Vanhempainneuvosto ei ole lippukunnan elin.

7 § Lippukunnanjohtajan tehtävät

Lippukunnanjohtajan tehtävänä on:

1) johtaa lippukunnan toimintaa lippukunnan hallituksen ja kokousten päätösten sekä sääntöjen ja partiotoiminnasta annettujen yleisten määräysten ja ohjeiden mukaisesti

2) kutsua hallitus koolle ja johtaa asioiden käsittelyä sen kokouksissa

3) pitää yhteyttä lippukunnan jäsenten vanhempiin.

8 § Hallituksen tehtävät


Hallituksen tehtävänä on:

1) edustaa lippukuntaa

2) suunnitella, johtaa ja valvoa lippukunnan toimintaa

3) pitää jäsenluetteloa ja ratkaista jäseneksiliittymiskysymykset

4) huolehtia lippukunnankokousten koollekutsumisesta

5) valmistella toimintasuunnitelma ja talousarvio sekä muut lippukunnan kokoukselle esitettävät asiat

6) toimeenpanna lippukunnan kokouksen päätökset

9 § Nimen merkitseminen

Lippukunnan nimen merkitsee lippukunnanjohtaja yhdessä hallituksen määräämän toimihenkilön kanssa.

10 § Toiminta- ja tilikausi

Lippukunnan toiminta- ja tilikautena on kalenterivuosi.

11 § Lippukunnan kokous

Lippukunnan tammi-helmikuussa pidettävän varsinaisen kokouksen tehtävänä on:

1) päättää lippukunnan toimintakertomuksen ja tilinpäätöksen vahvistamisesta sekä tili- ja vastuuvapauden myöntämisestä hallitukselle

2) vahvistaa toimintasuunnitelma ja talousarvio kuluvalle toimintakaudelle

3) toimittaa lippukunnanjohtajan vaali

4) vahvistaa hallituksen jäsenten lukumäärä seuraavaksi toimintakaudeksi

5) toimittaa hallituksen muiden jäsenten vaali

6) vahvistaa kuluvan toimikauden jäsenmaksut

7) valita kaksi tilintarkastajaa ja heidän varamiehensä tarkastamaan lippukunnan kuluvan toimintakauden tilejä ja hallintoa

8) valita lippukunnan edustajat piirin seuraaviin kokouksiin

9) käsitellä muut mahdolliset asiat.

12 § Ylimääräiset kokoukset

Lippukunnan ylimääräinen kokous on kutsuttava koolle, mikäli vähintään yksi kymmenesosa lippukunnan jäsenistä sitä hallitukselta kirjallisesti ilmoittamaansa asiaa varten pyytää tai mikäli hallitus pitää sitä muuten aiheellisena.

13 § Kokouskutsut

Lippukunnan kokousten kokouskutsu on vähintään kaksi viikkoa ennen kokousta asetettava nähtäväksi lippukunnan ilmoitustaululle tai lähetettävä kirjeellisesti jäsenille.

14 § Ohjesäännöt

Lippukunnanjohtajan, hallituksen ja lippukunnan virkailijoiden tehtävien ja toiminnan tarkempaa sääntelyä varten voi lippukunnan kokous tarvittaessa vahvistaa ohjesääntöjä. 

15 § Sääntöjen muuttaminen

Näitä sääntöjä voidaan muuttaa lippukunnan kokouksessa, jos muutoksesta on kokouskutsussa mainittu ja jos muutosta kannattaa vähintään 2/3 annetuista äänistä.

16 § Lippukunnan purkaminen

Päätös lippukunnan purkamisesta on tehtävä kahdessa vähintään kuukauden väliajoin pidetyssä lippukunnan kokouksessa vähintään 2/3 äänten enemmistöllä. Lippukunnan purkautuessa luovutetaan sen varat lippukunnan päämäärien mukaiseen toimintaan jälkimmäisen purkamisesta päättäneen kokouksen päätöksen mukaisesti.
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1. TAPAHTUMIEN SUUNNITTELUN AVUKSI

[image: image7.wmf]
1.1 Talvikinpäivä (11.2.)
Talvikinpäivää vietetään 11. helmikuuta Talvikin nimipäivänä pulkkailemalla, luistelemalla, hiihtämällä tai muuten ulkoilemalla.

· tapahtuman kesto noin kaksi tuntia
· suunniteltu ohjelma 

· [image: image8.png]


esim. pulkkaillessa leikitään, paistetaan makkaraa, juodaan kuumaa mehua, pulkkaillaan hallitusti, eli johtajat tietävät missä kukin on.

1.2 Muistelemispäivä (22.2.)
Muistelemispäivää juhlitaan helmikuun 22. päivänä, joka on Baden-Powelin ja hänen vaimonsa Olaven yhteinen syntymäpäivä. Muistelemispäivään liittyy vahvasti kansainvälisyys. Päivä voidaan toteuttaa vaikkapa rastipolkuna ja joka toimintapisteellä käsitellään eri kansallisuuksia leikkien, tapojen ja ruokien välityksellä.

1.3 Yrjönpäivä (23.4.) ja partioviikko

Yrjönpäiväjuhlassa katselemme perinteisen Pyhä Yrjö-näytelmän jonkin vartion esittämänä, jaamme kunniamerkkejä, leikimme, annamme lupaukset ja paistamme makkaraa tai vaihtoehtoisesti syömme jotain muuta. Useasti Yrjönpäivää on vietetty partiomajan maastossa tai muuten vain ulkona. Ennen muinoin juhla vietettiin kuitenkin sisätiloissa, eli mahdollisuuksia on monia.
Partioviikolla voi järjestää kaikenlaisia partiotapahtumia.
[image: image9.png]



1.4 Lippukuntaleiri

Lippukuntaleiri pyritään järjestämään niinä kesinä, jolloin piirillä tai Suomen Partiolaisilla ei ole sellaista leiriä mihin kaikki jäsenemme voisivat osallistua.

Jos piiri järjestää ns. sudenpentuleirin, on lippukunnan hyvä järjestää oma leiri vanhemmille partiolaisille tai toisinpäin.

1.5 Adventtikalenterienmyyntitempaus

Tempaus toteutetaan lokakuun loppupuolella jonain arki-iltana, eli melko pian sen jälkeen kun olemme saaneet adventtikalenterit piiriltä.
Aluksi kokoonnumme srk-keskukselle tai jollekin kololle, jossa ohjeistamme ryhmiä myynnistä, jaamme myyntialueet ja osan kalentereista myyntiä varten. Sen jälkeen jokainen lauma ja vartio lähtee johtajineen kaupittelemaan muutamaksi tunniksi kalentereita. Lopuksi kokoonnumme takaisin aloituspaikkaan syömään pullaa ja juomaan mehua sekä tilittämään rahat jo myydyistä kalentereista. Tavoitteena on, että jokainen myy vähintään kymmenen adventtikalenteria.

Kalentereita myydään ryhmien kokouksissa ja omalla ajalla pareittain tai suuremmissa ryhmissä koko marraskuun ajan. Myydyistä kalentereista saatuja rahoja tilitetään ja lisää kalentereita haetaan kalenterivastaavan noin viikoittain järjestämissä tilaisuuksissa.

Kaikki kalenterirahat ja ylimääräiset kalenterit pitää palauttaa kalenterivastaavalle joulukuun alussa ja hyvissä ajoin ennen piirin ilmoittamaa viimeistä tilityspäivää. Kalenterivastaava saa lisää tietoa myynnistä Suomen Partiolaisilta, netistä tai muilta johtajilta.
[image: image10.wmf]
1.6 Itsenäisyyspäivän aamun kynttilät (6.12.)
Lippukuntaamme on useana vuotena pyydetty viemään itsenäisyyspäivän aamuna ennen kello kymmentä kynttilät jokaiselle sankarihaudalle ja sytyttämään ne. Sankarihautoja on 117 kpl ja kuittia vastaan saamme rahat kynttilöistä kaupungilta takaisin. 

Varsinaiseen tilaisuuteen tarvitaan myös Suomenlipulle vartio. Kolme lippukuntamme jäsentä, viralliset päällä osallistuvat veteraanien kulkueeseen Törnävän kirkolta sankarihaudoille. Yksi kantaa Suomenlippua ja kaksi on kunniavartiossa lipunkantajan takana.
1.7 Itsenäisyyspäivän kynttiläkulkue (6.12.)
Itsenäisyyspäivänä 6. joulukuuta marssimme kynttiläkulkueena Lakeudenristiltä Törnävän hautausmaan sankarihaudoille. Perille päästyämme laskemme kynttilät sankarihaudoille, viemme seppeleen ja kuuntelemme jonkin ns. tärkeän henkilön pitämän puheen. Lopuksi laulamme, Maa on niin kaunis, säestyksellä tai ilman. Lupaukset voidaan antaa tapahtuman lopuksi sankarihaudoilla tai vaikka Törnävän kirkossa.
Muistettavia asioita:

· [image: image11.png]


Havuseppele sankarihautojen muistopatsaalle tekstillä ”Sankarivainajien muistoa kunnioittaen Tasangon Talvikit ja Lakeuden Kärpät”. Jos Lakeuden Eräpartio on tapahtumassa mukana, niin myös heidän nimensä. Seppeleen hinta jaetaan tällöin kolmeen osaa ja kultakin lippukunnalta laskutetaan osansa.

· [image: image12.png]


Poliisi huolehtimaan, että kulkue ylittää risteysalueet turvallisesti.

· [image: image13.wmf]Äänentoistolaitteet, jotta puhujan ääni kuuluisi kaikille. Tapana on ollut, että seurakunta jättää itsenäisyyspäivän aamuna käyttämänsä äänentoistolaitteet illaksi haudoille meitä varten. Muista varmistaa asia kuitenkin.

· [image: image14.wmf]Hautakynttilöitä kannattaa ostaa tapahtumaa varten noin viitisenkymmentä. Pitkät tulitikut on käteviä kynttilöiden sytyttämiseen.

· [image: image15.wmf]Puhuja voi olla vaikkapa kirkkoherra tai entinen lippukunnan jäsen jossain merkittävässä virassa jne.
· Liput pitää muistaa ottaa mukaan. Suomenlippu ja lippukunnan oma lippu löytyy Sörkältä. Lipunkantajille valkoiset hansikkaat.
1.8 Pikkujoulu (viikolla 50)
Pikkujoulua vietetään hieman ennen toiminnan joulutauolle jäämistä. Pikkujoulussa syödään riisipuuroa, lauletaan joululauluja, leikitään ja katsellaan jonkin ryhmän tekemää jouluista näytelmää.

Joulupukki on yleensä vieraillut Talvikkien pikkujouluissa, mutta jokainen tuo itse muutaman euron arvoisen lahjan, jotka Joulupukki sitten jakaa sekaisin kaikille. Pikkujoulussa on yleensä paljastettu kolme eniten adventtikalentereita myynyttä ryhmää ja palkittu heidät.
2. Lippukunnanjohtaja (lpkj)
· Vastaa viimekädessä lippukunnan toiminnasta

· Huolehtii toiminnan kehittämisestä

· Arvioi lippukunnan toiminnan laatua

· Värvää johtajia, vastaa johtajaresurssikehityksestä, pitää partiopestikeskusteluja

· Luo hyvää henkeä ja imagoa lippukuntaan

· Johtaa puhetta hallituksen kokouksissa

· Käynnistää suurempien tapahtumien valmistelut

· Pitää yhteyttä sidosryhmiin (vanhempainneuvosto, taustayhteisöt jne.) naapurilippukuntiin, alueeseen, piiriin ja Suomen Partiolaisiin

· Pitää yhteyttä aikuispartiolaisiin sekä aktiivisesta toiminnasta jo poisjääneisiin johtajiin

· Selvittää pulmatilanteita

· Tarttuu asioihin ajoissa ennen ongelmien syntymistä

· Täyttää SP:n vuosiselostelomakkeen yhdessä varalpkj:n kanssa

· Kouluttautuu itse

· Kouluttaa valitun seuraajan tehtävään

Yritys- ja Yhteisötietojärjestelmä 
www.ytj.fi
Muutokset lomakkeella Y4.

Patentti- ja Rekisterihallitus 

www.prh.fi 
Muutosilmoituksen voi tehdä sähköisesti ja paperilla.
3. Varalippukunnanjohtaja
· Toimii lippukunnanjohtajan sijaisena
· Hoitaa osan lippukunnanjohtajan tehtävistä lpkj:n kanssa sovitulla tavalla

· Auttaa muita johtajia tehtävien kasaantuessa

· Lähettää lippukunnan joulukortit

· Täyttää SP:n vuosiselostelomakkeen yhdessä lippukunnanjohtajan kanssa

· Laatii ansiomerkkianomukset yhdessä lpkj:n kanssa

· Kasvaa uudeksi lpkj:ksi

· Kouluttautuu itse

· Kouluttaa valitun seuraajan tehtävään

4. Sihteeri
· Vastaa avustusanomusten teosta seurakunnalle syyskuussa ja kaupungille maaliskuussa
· Kirjoittaa hallituksen ja lippukunnan kokousten esityslistat ja pöytäkirjat

· Tiedottaa tarpeen mukaan hallituksen tekemistä päätöksistä

· huolehtii arkistosta

· Laatii toimintakertomuksen

· Muistaa merkkipäivät 

· Kouluttautuu itse, kouluttaa valitun seuraajan tehtävään

5. Hallitus
Lippukuntaa johtaa hallitus, johon kuuluu 

· Puheenjohtaja = lippukunnanjohtaja.

· vähintään kaksi ja enintään viisi muuta jäsentä, joista yksi toimii sihteerinä.

· jäsenet valitaan vuodeksi kerrallaan. 
· huolehtii siitä, että yhdistyksen kirjanpito on lainmukainen ja varainhoito on luotettavalla tavalla järjestetty
· on päätösvaltainen, mikäli vähintään puolet sen jäsenistä on läsnä.

· jäsenten täytyy olla yli 15-vuotiaita.

· kokoontuu tarvittaessa päättämään lippukunnan asioista.

· Tekee toimintasuunnitelman ja talousarvion lpk:lle.
· www.finlex.fi löytyy yhdistyslaki

6. Rahastonhoitaja
· Hoitaa lippukunnan rahaliikennettä

· Seuraa rahankäyttöä

· Tekee kirjanpidon

· Vastaa talousarvion tekemisestä

· Seuraa talousarvion toteutumista

· Vastaa tilinpäätöksen ja tilintarkastuksen tekemisestä

· Kouluttautuu itse ja kouluttaa valitun seuraajan tehtävään
7. Jäsenrekisterivastaava
· Ylläpitää jäsenrekisteriä Suomen partiolaisten POLKU-ohjelmalla ja on yhdyshenkilö SP:n jäsenrekisterihoitajaan
· Ottaa tarvittaessa jäsenraportteja Polusta.
· Kouluttautuu itse

· Kouluttaa valitun seuraajan tehtävään

8. Toiminnantarkastajat (ent. tilintarkastaja)
Tarkastaa lippukunnan tilit. Toiminnantarkastajat eivät saa olla hallituksen jäsenten lähisukulaisia.
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9. Kalustonhoitaja
· Huolehtii lippukunnan kalustosta

· Pitää yllä varaston järjestystä ja huoltaa kalustoa
· Huolehtii materiaalin lainamenettelystä

· Opastaa muita kaluston käytössä

· Tekee keväällä selonteon lippukunnan varastossa pidettävästä omaisuudesta. Mitä on mennyt hukkaa, mitä on laitettu roskikseen ym.

· Siivoaa vähintään kerran vuodessa varaston

· Kouluttautuu itse ja kouluttaa valitun seuraajan tehtävään
10. Kaupantäti

Lippukunnan tarkoituksena ei ole tehdä kaupalla voittoa, vaan helpottaa partiotuotteiden saantia lippukunnan jäsenille. Hinnat ovat siis kutakuinkin samat kuin piiritoimiston tai mistä tavarat nyt sitten onkaan tilattu. Hintoja kannattaa pyöristää, että ei tarvitse pikkuhilujen kanssa pelata. Jos esimerkiksi taitomerkit tilattaessa maksaa 1,70 € / kpl voi niitä myydä hintaan 2 € / kpl. Lippukunnalle kuitenkin tulee tavaroiden postimaksuista kuluja.

· Pitää kauppaa noin kerran kuukaudessa

· Tilaa tarvittaessa lisää tavaroita

· Tekee inventaarion kaupan tavaroista vuoden alussa ja toimittaa sen rahastonhoitajalle pikaisesti
· Tilittää kaupasta kertyviä varoja lippukunnan tilille Handelsbankenissa.
· Kouluttautuu itse

· Kouluttaa valitun seuraajan tehtävään

Inventaariossa selviää mikä on kaupan varaston arvo. Lasketaan kuinka monta kpl kutakin tuotetta on ja kerrotaan ne tuotteen ostohinnalla.

esim. taitomerkkejä 57 kpl x 1,70 € = 96,90 €

[image: image17.wmf]
11. Majavastaava
· Jakaa majavuorot (tasapuolisesti)

· Pitää huolta majan kunnosta

· Tilaa lisää polttopuita edellisten ollessa lopuillaan

· Järjestää majatalkoot keväisin tai tarvittaessa

· Ikkunoiden pesu

· Pölyjen pyyhkiminen

· Hellantaustan ja uunin pesu

· Mattojen ja ikkunaverhojen pesu

· Haravointi

· Pihan yleinen kunnostaminen

· Ym. maalaisjärjellä ajateltujen kohteiden siivous

· Säilyttää majan avaimia (vara-avain lpkj:lla tms.)

· Kouluttautuu itse

· Kouluttaa valitun seuraajan tehtävään

12. Retkeilyvastaava
· Johtajat ilmoittavat hänelle ryhmien retkistä.

· Retken johtaja

· Aika, kohde ja retken luonne
· suunniteltu kulkureitti ja vaihtoehtoiset reitit

· Majaretkistä ilmoitetaan majavastaavalle

· Kouluttautuu itse ja kouluttaa valitun seuraajan tehtävään

13. Tahkilon päätöimitus
Toimittaa lippukunnan lehteä.

14. Leikekirjanpitäjä
· Leikkaa Ilkka-, Epari-, Seinäjoen Sanomat ja Pohjalainen -lehdistä ym. kaikki Tasangon Talvikkeihin liittyvät (ja meitä läheltä liippaavat) lehtijutut ja liimaa ne leikekirjaan

· Kouluttautuu itse

· Kouluttaa valitun seuraajan tehtävään

15. Sisujohtaja
Toimii johtajana kehitysvammaisten eli sisujen partioryhmässä. Sisujen kokous kestää n. 30 - 60 min. ja siellä leikitään, lauletaan ja askarrellaan.

16. Webmaster
Ylläpitää, päivittää ja kehittää lippukunnan kotisivuja osoitteessa www.tasangontalvikit.net


17. Kolovoudit
16.1 Kotkanpesä / KP / Törnävän koulun ent. opettajien asuntola
· Järjestää vähintään kerran vuodessa kolokökän.
· Ikkunoidenpesu
· WC-pöntön ja käsienpesualtaan pesu
· Lattioiden imurointi ja pesu
· Verhojen ja mattojen pesu
· Keittiön hellantaustan, uunin ja jääkaapin siivous
· Pölyjen pyyhkiminen
· Kaappien siivous ja turhat tavarat roskikseen
· Ym. maalaisjärjellä ajateltujen kohteiden siivous.
· Järjestää viikoittaiset siivousvuorot kololla kokoontuville vartioille ja laumoille, ja pitää huolen, että homma toimii.
· Ostaa WC-paperia tarpeen mukaan. Ostaa liimaa jne, kun vanha loppuu. (rahat saa lippukunnalta kuittia vastaan takaisin).
· Syys- ja Kevätkauden alussa tuo uuden tyhjän kolovuorolistan kolon ilmoitustaululle.
· Tietää kenellä on kolon avaimet ja kerää ne kesäksi pois.

16.2 Sörkkä / Seurakuntakeskuksen alakerta

· Järjestää vähintään kerran vuodessa kolokökän
· Lattioiden imurointi ja pesu
· Mattojen pesu
· Pölyjen pyyhkiminen
· Kaappien siivous ja turhat tavarat roskikseen
· Ym. maalaisjärjellä ajateltujen kohteiden siivous.
· Järjestää viikoittaiset siivousvuorot kololla kokoontuville vartioille ja laumoille, ja pitää huolen, että homma toimii.
· Syys- ja Kevätkauden alussa tuo uuden tyhjän kolovuorolistan kolon ilmoitustaululle.
· Ostaa liimaa, kun vanha loppuu. (rahat saa lippukunnalta kuittia vastaan takaisin).

18. Kalenterivastaava
Vastaa lippukunnan adventtikalenterimyynnistä.

· Tilaa kalenterit piiritoimistolta ja huolehtii niiden hakemisesta / Seinäjoelle toimittamisesta. Tarkistaa, että kalentereita on toimitettu tilattu määrä.

· Tekee ohjeet myyjille, ryhmille ja johtajille sekä tiedotteen vanhemmille

· kopioi myyntialueen karttoja ja jakaa myyntialueet ryhmille
· ottaa vastaan myydyistä kalentereista rahoja tarpeeksi usein ja tilittää ne pankkiin

· pitää huolen, että raha- ja kalenterimäärät täsmäävät ja ettei hävikkiä tapahdu ainakaan hänen toimestaan

· hankkii Myyntitykki-pokaaliin voittajan nimellä kaiverretun laatan ja ostaa palkintokarkit

· jakaa palkinnot kolmelle parhaalle myyjäryhmälle lippukunnan pikkujoulussa

Voittaja selviää jakamalla ryhmän myytyjen kalenterien määrä myyjien lukumäärällä. esim. 238 ryhmän myymää kalenteria : 9 vartiolaista = 26,4 myytyä kalenteria per hlö. Johtajia ei lasketa mukaan.

19. Tiedotusvastaava
Tiedottaa lippukunnan kännykkäliittymällä tapahtumista johtajille sekä muistuttaa hallitusta kokouksista ja johtajia johtajaneuvostosta.

20. Koulutusvastaava

Mainostaa piirin tapahtumia ja innostaa jäseniä lähtemään kursseille. 
Ilmoittaa kursseille lähtijät kaksi kertaa vuodessa piiritoimistoon.

21. Ikäkausijohtaja / -osastonjohtaja

· pitää yhteyttä omalla vastuullaan olevien ikäkausiryhmien vetäjiin ja huolehtii heidän henkisestä hyvinvoinnistaan

· pitää yhteyttä lippukunnan johtajistoon, lasten vanhempiin ja sidosryhmiin

· on tarvittaessa varavetäjänä

· organisoi ikäkauden ohjelmaa

· vastaa koulutuksen järjestämisestä ikäryhmien vetäjille

· vastaa ikäkauden toiminnan kehittämisestä ja partio-ohjelman toteutumisesta

· huolehtii, että ikäkauden asiat tulevat otetuksi huomioon lippukunnan päätöksenteossa

· kouluttautuu itse

· kouluttaa valitun seuraajan tehtäviin

22. Ikäkausiryhmän vetäjä

· johtaa ryhmää ja huolehtii sen hyvinvoinnista

· pitää yhteyttä ryhmänsä jäsenten vanhempiin ja ikäkausijohtajaan

· kehittää ryhmänsä toimintaa ja toteuttaa partio-ohjelmaa

· kouluttautuu itse

· kouluttaa valitun seuraajan tehtävään
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Muistilista tapahtuman järjestäjälle





Mainostus


ilmoitus vähintään kahta (2) viikkoa ennen tapahtumaa kolojen ilmoitustaululle, Epari -lehteen ja tiedotusvastaavalle.


Etuaika


Saavu paikalle vähintään 15 min ennen tapahtuman alkua, jotta olisit ennen muita asemissa.


Apu


ensiapulaukku olisi hyvä olla joka tapahtumassa mukana


Täysi-ikäinen


hanki tapahtumaan edes yksi yli 18-vuotias lippukuntamme jäsen tai jos ei ole saatavilla, niin vaikka oma vanhempasi / huoltajasi.


Suunnitelma B


tee aina varasuunnitelma, jos sattuu satamaan tai alkuperäinen suunnitelma kariutuu jostain muusta syystä.
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